秋季开学周工作清单
	序号
	环节
	必做动作与完成标准
	完成时限
	完成
	备注

	1
	

归航

	逐人核对返校名单，建立未返校台账
	8.29—30
	□
	摸清所有学生情况，无故未返校学生重点关注

	2
	
	未返校学生逐一电话联系、查明原因、办理请假
	8.29—30
	□
	

	3
	
	报送附件2：《学生返校情况台账》及附件3：《未按时返校学生情况统计表》
	8月31日上午9点前
	□
	

	4
	



护航

	进公寓查违规用电、消防隐患
	8.29—30
	□
	安全排查记录

	5
	
	防诈骗、防溺水、交通安全、心理健康教育
	第一周
	□
	班会同步

	6
	
	重点学生谈心谈话（预警/变故/学业困难），一人一策
	第一周
	□
	形成心理台账+品牌案例

	7
	
	家庭经济困难学生认定启动
	第一周
	□
	形成资助台账

	8
	


启航

	主题班会（收心+校纪+目标引导），形成记录
	第一周
	□
	形成学风建设材料

	9
	
	进课堂巡查（到课率、课堂纪律）
	第一周
	□
	进课堂记录

	10
	
	晚自习管理
	第一周
	□
	

	11
	
	每生制定新学期成长目标，纳入归航档案
	第一周
	□
	形成成长档案
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